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Prot. Dir. 292/2024                                                                         Sondrio, 12 aprile 2024 

 

AVVISO PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA DI CANDIDATI 

IDONEI PER L’EVENTUALE ASSUNZIONE, A TEMPO DETERMINATO, 

PRESSO LA APF VALTELLINA - AZIENDA DI PROMOZIONE E FORMAZIONE 

DELLA VALTELLINA – DI UNA FIGURA AMMINISTRATIVA “AREA DEGLI 

ISTRUTTORI” (CCNL 16/11/2022) - FUNZIONI LOCALI. 

 

     APF Valtellina - Azienda di Promozione e Formazione della Valtellina, indice una 

Selezione Pubblica per Titoli per la costituzione di una Graduatoria di Candidati idonei per   

l'eventuale assunzione, a tempo determinato, di una figura amministrativa “Area degli 

Istruttori”, ai sensi del CCNL 16/11/2022 - Funzioni Locali. 

 

Punto 1. Sede di Lavoro 

     Le attività saranno svolte presso entrambe le Sedi della APF Valtellina, in 

prevalenza presso quella di Sondalo, site, rispettivamente, in Via Carlo Besta, n. 3 a 

Sondrio, e in Via Zubiani, n. 37 a Sondalo. Per ragioni organizzative e di servizio, il 

luogo effettivo di svolgimento delle prestazioni e la distribuzione delle medesime 

presso le due Sedi sarà determinato conformemente alle oggettive esigenze 

dell’Azienda stessa.  

 

Punto 2. Area di Attività 

     Le mansioni prevalenti connesse all’eventuale assunzione riguarderanno attività di 

segreteria, amministrazione e organizzazione nell’ambito della Formazione 

Professionale e dei Servizi al Lavoro, con annessa gestione dei relativi software e 

banche dati. 

 

Punto 3. Conoscenze Richieste 

- normativa sugli Enti Locali, compresa quella relativa ai rapport di lavoro; 

- normativa sull’accesso agli atti; 

- normativa sulla sicurezza nei luoghi di lavoro; 

- normativa della Regione Lombardia inerente alla Formazione Professionale e ai 

Servizi al Lavoro; 

- conoscenza pratica e capacità operative nella gestione delle Piattaforme 

Informatiche della Regione Lombardia; 

- gestione delle attività legate all’accreditamento degli Istituti di Formazione 

Professionale. 
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- conoscenza degli strumenti informatici di uso comune (Pacchetto Office, strumenti 

Google, navigazione Internet, etc.). 

 

 

Punto 4. Requisiti per l’Ammissione 

     I Candidati devono possedere tutti i Requisiti Minimi, Generali e Specifici, richiesti 

alla data di scadenza del termine stabilito dal presente Avviso per la presentazione 

della Domanda di Candidatura. 

Requisiti Minimi Generali 
a) possesso dei titoli; 

b) cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell'Unione Europea. In quest’ultimo caso, si 

dovrà dichiarare di avere un’adeguata conoscenza della lingua italiana, di godere dei diritti 

civili e politici degli Stati di appartenenza e di essere in possesso di tutti gli altri requisiti 

previsti per i cittadini della Repubblica. Si dovrà, altresì, specificare se il Titolo di Studio, 

qualora conseguito all’Estero, sia stato riconosciuto equipollente al Titolo di Studio italiano; 

c) godimento dei diritti politici e civili; 

d) inesistenza di condanne penali definitive o di stato di interdizione o di provvedimenti di 

prevenzione o di altre misure inflitte a seguito di infrazioni verso obblighi derivanti da rapporti 

di lavoro e, comunque, incidenti sulla professionalità in relazione al profilo da ricoprire o di 

altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

e) non essere stati interdetti o destituiti o dispensati o licenziati dall'impiego presso una 

Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento ovvero non essere stati 

dichiarati decaduti da un pubblico impiego; 

f) non avere svolto alcun tipo di incarico professionale e non avere intrapreso alcuna attività 

economica per conto di Pubbliche Amministrazioni coinvolte in rapporti contrattuali, in 

procedimenti amministrativi o giudiziari, comportanti vantaggi per la APF Valtellina negli 

ultimi 12 mesi, in osservanza a quanto disposto dal Decreto Legislativo n. 231/2001 e 

successive modifiche e integrazioni; 

g) idoneità psico-fisica allo svolgimento delle mansioni relative al posto messo a selezione; 

h) ulteriori requisiti minimi previsti dalla normativa di volta in volta vigente. 

 
Requisiti Minimi Specifici 
     In coerenza con il Decreto della Regione Lombardia del 28 ottobre 2022 n. 15516 
"Approvazione dei Requisiti e delle modalità operative per la richiesta di iscrizione all'Albo 
Regionale degli Accreditati per i Servizi di Istruzione e Formazione Professionale - 
Sezione A - in attuazione della D.G.R. n. XI/6696 del 18 luglio 2022", i Candidati devono 
possedere il Diploma di Istruzione Secondaria Superiore (V° Anno). 
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Punto 5. Scadenza Presentazione delle Domande di Candidatura 

    Le Domande di Candidatura per partecipare alla selezione dovranno pervenire 

presso la Sede di Sondrio dell APF Valtellina Azienda di Promozione e Formazione della 

Valtellina, sita in Via Carlo Besta, n. 3, entro e non oltre il giorno 03 maggio (venerdì) 

alle ore 12.00, mediante una delle seguenti modalità, a pena di esclusione: 
1. a mezzo raccomandata postale con avviso di ricevimento, entro il termine fissato dal 

presente Avviso. Non verranno ammessi i Candidati le cui domande, ancorché 
spedite in tempo utile per raccomandata postale, pervengano oltre il termine ultimo 
fissato dal presente Avviso; 

2. tramite PEC a: pfpvaltellina@legalmail.it,  entro il termine fissato dal presente Avviso; 
3. con recapito a mano, previo appuntamento da concordare telefonicamente con la 

Segreteria della APF Valtellina (0342 515290). 

     Si precisa che, a pena di esclusione, le Domande di Candidatura dovranno essere 

presentate in busta chiusa e sigillata su tutti i lembi, riportante il mittente e la seguente 

dicitura: "DOMANDA FORMAZIONE GRADUATORIA CANDIDATI PER EVENTUALE 

ASSUNZIONE PRESSO APF VALTELLINA DI UNA FIGURA AMMINISTRATIVA AREA 

DEGLI ISTRUTTORI”. 

     Nella Domanda, ogni Candidato deve dichiarare, sotto la propria personale 

responsabilità e a pena di esclusione, quanto segue: 
1. il cognome, il nome, la data e il luogo di nascita; 
2. il Codice Fiscale; 

3. il recapito, il numero di telefono e l'E-Mail (da utilizzare per eventuali successive 
comunicazioni); 

4. il Titolo di Studio posseduto; 
5. di essere consapevole delle dichiarazioni rese e di essere a conoscenza delle 

sanzioni penali, di cui all'art. 76 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 in caso di dichiarazioni 

mendaci. 

 
 
Punto 6. Documentazione richiesta (a pena di esclusione) 

1. Domanda di Candidatura (Allegato A), da sottoscrivere con firma non autenticata. 
2. Copia del Documento di Identità, in corso di validità, e del Codice Fiscale. 
3. Curriculum Vitae in formato europeo, datato e firmato in originale. 

4. Informativa sottoscritta per ricevuta, ai sensi del GDPR UE n. 679/2016, sull'utilizzo 

e il trattamento dei dati personali, secondo il Modello allegato (Allegato B). 

 
 
 
Punto 7. Modalità di Selezione e Criteri di Valutazione 

     Il presente Avviso è pubblicato all’Albo delle Sedi di Sondrio e di Sondalo della APF 

Valtellina e sul Sito Web Istituzionale della stessa. Una volta ricevute tutte le Domande 

di Candidatura per la costituzione della Graduatoria, ogni Candidato sarà ammesso alla 

Selezione, che consisterà nella somministrazione di un Questionario vertente sulle 

materie indicate al Punto 2 del presente Avviso. La Commissione di Valutazione, a 

mailto:pfpvaltellina@legalmail.it
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seguito della correzione del citato Questionario, definirà la Graduatoria e procederà alla 

valutazione del possesso del Titolo di Studio richiesto per ciascun Candidato. Il 

Questionario, consistente in 20 domande, si intende superato con un punteggio pari 

almeno a 21/30 (ogni risposta esatta assegna 1,5 punti). 

 

 

Punto 8. Approvazione della Graduatoria Finale 

     La Commissione di Valutazione formulerà la Graduatoria Finale, tenendo conto dei 

punteggi ottenuti da ciascun Candidato con riferimento alla redazione del Questionario 

e del possesso dei Requisiti Minimi Generali e Specifici richiesti, secondo l'ordine 

decrescente. In caso di parità di punteggio sarà data precedenza al Candidato uomo o 

donna più giovane d'età (Legge n. 191/1998, art. 2, comma 9). 

     La Graduatoria Finale sarà pubblicata all'Albo delle Sedi di Sondrio e di Sondalo della 

APF Valtellina e sul Sito Web Istituzionale della stessa. 

     L'inserimento del Candidato nella Graduatoria Finale oggetto del presente Avviso di 

Selezione non costituisce diritto di assunzione e neppure di conferimento di incarichi. 

 

 

Punto 9. Tipologia di Contratto di Lavoro  

     APF Valtellina provvederà, secondo i propri fabbisogni, all'assunzione, a tempo 

determinato, della figura messa a Bando, seguendo la Graduatoria Finale, con Contratto 

di Lavoro regolamentato dal vigente CCNL 16/11/2022 - Funzioni Locali.  

 

 

                                                                                            Il Direttore della APF Valtellina 
                                                                                               Azienda di Promozione e  
                                                                                              Formazione della Valtellina 

      Dott. Evaristo Pini 
 


